
DANH SÁCH HỒ SƠ XIN VISA 
HỌC NGHỀ TẠI ĐỨC
Dành cho ứng viên Việt Nam sau khi đã ky hợp đồng 
đào tạo nghề kép (Ausbildungsvertrag) tại Đức

Mục tiêu: 
Chuẩn bị hồ sơ đầy đủ ngay sau khi ky hợp đồng  đào tạo nghề
để có thể bắt đầu thủ tục xin visa nhanh nhất có thể.

www.namwerk.com/ung-vien
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HỒ SƠ CỦA ỨNG VIÊN
• Hộ chiếu còn giá trị và còn ít nhất 2 trang trống.

• Sơ yếu lý lịch bằng tiếng Đức (Lebenslauf ), trình bày đầy đủ quá trình học tập và làm việc, không 
để khoảng thời gian không giải thích.

• Thư trình bày động lực bằng tiếng Đức (Motivationsschreiben): nêu lý do chọn nghề, lý do muốn 
học nghề tại Đức và kế hoạch nghề nghiệp trong tương lai.

• Bằng tốt nghiệp phổ thông và các bằng cấp/chứng chỉ học tập khác nếu có.

• Chứng chỉ tiếng Đức tối thiểu trình độ B1. Hiện có thể sử dụng chứng chỉ của Goethe, telc, ÖSD, 
ECL hoặc TestDaF (TestDaF từ trình độ B2). Theo hướng dẫn chung, chứng chỉ không được quá 
12 tháng tại thời điểm nộp hồ sơ.

• Giấy tờ chứng minh đủ khả năng tài chính nếu cần. Nếu tiền trợ cấp/lương đào tạo nghề thấp 
hơn mức sinh hoạt tối thiểu được yêu cầu, phần thiếu phải được chứng minh, ví dụ bằng tài 
khoản phong tỏa (Sperrkonto) hoặc trong trường hợp phù hợp bằng giấy cam kết bảo lãnh tài 
chính (Verp�ichtungserklärung).

• Nếu tham gia khóa tiếng Đức trước khi bắt đầu đào tạo nghề: cần giấy xác nhận khóa học, thời 
gian học, số giờ học mỗi tuần và trình độ mục tiêu.

GIẤY TỜ TỪ DOANH NGHIỆP 
ĐÀO TẠO TẠI ĐỨC

Lưu y về tài chính: 
Theo hướng dẫn hiện hành năm 2026, đối với chương trình đào tạo nghề tại doanh nghiệp, 
khả năng tài chính được coi là bảo đảm khi có ít nhất 1.048 EUR tổng thu nhập trước thuế 
mỗi tháng. Nếu thấp hơn, cần chứng minh phần chênh lệch.

• Hợp đồng đào tạo nghề đã được ky đầy đủ (Ausbildungsvertrag). Hợp đồng phải có chữ ky của 
cácbên; chữ ky điện tử cũng có thể được chấp nhận.

• Giấy xác nhận đăng ky đào tạo nghề hoặc trường nghề. Có thể là xác nhận của Phòng Công 
nghiệp và Thương mại Đức (IHK), Phòng Thủ công Đức (HWK), hợp đồng với trường nghề, xác 
nhận đăng ky hoặc xác nhận giữ chỗ tại trường nghề.

• Tờ khai về quan hệ đào tạo/làm việc (Erklärung zum Beschäftigungsverhältnis). Doanh nghiệp 
đào tạo tại Đức phải điền đầy đủ; trong đó cần có mã số doanh nghiệp (Betriebsnummer).

• Nếu có: văn bản chấp thuận trước (Vorabzustimmung) của Cơ quan Việc làm Liên bang Đức
(Bundesagentur fur Arbeit) hoặc Cơ quan Ngoại kiều có thẩm quyền (Ausländerbehörde). Văn 
bản này có thể giúp rút ngắn đáng kể thời gian xử ly thị thực.
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03 CÁCH NỘP HỒ SƠ XIN THỊ THỰC
• Bước 1: Nộp đơn xin thị thực đào tạo nghề trực tuyến qua Cổng dịch vụ lãnh sự trực tuyến của 

Đức (Auslandsportal) tại:  www.digital.diplo.de/arbeitsaufnahme-ausbildungsberuf

• Bước 2: Tải lên đầy đủ tất cả giấy tờ mà hệ thống yêu cầu.

• Bước 3: Tải hợp đồng đào tạo nghề, giấy xác nhận đăng ký và tờ khai về quan hệ đào tạo/làm việc 
vào đúng mục mà hệ thống hướng dẫn.

• Bước 4: Nếu hệ thống yêu cầu, thanh toán phí dịch vụ của Trung tâm tiếp nhận hồ sơ thị thực VFS 
và tải xác nhận thanh toán.

• Bước 5: Chờ kiểm tra hồ sơ trực tuyến. Nếu thiếu giấy tờ, ứng viên sẽ nhận thông báo để bổ sung.

• Bước 6: Sau khi hồ sơ trực tuyến được kiểm tra thành công, đặt lịch tại trung tâm VFS. Mang theo 
các bản gốc mà hệ thống yêu cầu. Dữ liệu sinh trắc học sẽ được lấy tại buổi hẹn.

Quan trọng: 
Cơ quan đại diện Đức có thể yêu cầu thêm giấy tờ tùy từng trường hợp. Trước khi nộp hồ
sơ, luôn kiểm tra yêu cầu mới nhất trên Cổng dịch vụ lãnh sự trực tuyến.

04 KIỂM TRA HỒ SƠ SẴN 
SÀNG XIN THỊ THỰC

• Hộ chiếu hợp lệ

• Sơ yếu lý lịch bằng tiếng Đức đã hoàn thành

• Thư trình bày động lực đã hoàn thành

• Bằng tốt nghiệp và các chứng chỉ học tập đầy đủ

• Chứng chỉ tiếng Đức B1 còn giá trị

• Hợp đồng đào tạo nghề đã được ký

• Có xác nhận của IHK/HWK hoặc trường nghề

• Tờ khai về quan hệ đào tạo/làm việc đã được doanh nghiệp điền đầy đủ

• Đã kiểm tra mức lương/trợ cấp đào tạo và khả năng tài chính

• Đã kiểm tra khả năng xin văn bản chấp thuận trước

• Tất cả tài liệu đã được tải lên Cổng dịch vụ lãnh sự trực tuyến

• Đã hoàn thành bước kiểm tra hồ sơ để có thể đặt lịch tại VFS

Đánh dấu từng mục trước khi gửi hồ sơ:

Khi tất cả các mục đều hoàn tất: Hồ sơ đã ở trạng thái tốt để tiếp tục quy trình xin thị thực 
đào tạo nghề tại Đức.


